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Ⅰ　INFORMASI PROGRAM 
 
１．Jenis Program 
 

Nama Program（Durasi） Penjelasan 

Program Jangka Pendek 
(Umum) 

 
(2 Minggu - 3 Bulan） 

●​ Siswa dapat dengan bebas menyesuaikan durasi belajar mulai dari 2 minggu hingga maksimal 
3 bulan. 

●​ Setiap kelas memiliki kurikulum yang dapat diselesaikan dalam waktu 3 bulan dan 
memungkinkan Siswa memperoleh keterampilan bahasa Jepang dalam『Membaca』             

●​ 『Mendengarkan』 dan『Berbicara』 dengan suasana kelas  yang menyenangkan. 

Program Jangka Pendek 
(Persiapan Studi) 

 
（3 Bulan） 

●​ Program ini diperuntukan bagi Siswa yang sudah mengajukan visa pelajar jangka panjang.. 
●​ Siswa dapat masuk dengan visa tinggal sementara dan belajar sebelum memulai studi jangka 

panjang dengan visa pelajar. Dengan memulai studi lebih awal, Kami bertujuan untuk 
memanfaatkan waktu dengan baik dan memperoleh kemampuan bahasa Jepang yang lebih 
tinggi. 

●​ Setelah studi singkat selama 3 bulan, Siswa akan kembali ke negara asal untuk mendapatkan 
visa pelajar di kedutaan besar Jepang dan kemudian masuk kembali ke Jepang. Siswa tidak 
dapat merubah status izin tinggal selama berada di Jepang. 

 
２．Periode Pembukaan Semester 
 

●​ Sekolah Kami memiliki 4 periode semester yang dibuka pada bulan April, Juli, Oktober, dan Januari. 
●​ Jika Siswa ingin mulai belajar dari awal semester dan berencana untuk tinggal di asrama sekolah Kami, harap masuk pada 

tanggal kedatangan yang ditentukan. 
●​ Siswa juga dapat mendaftar di tengah semester. Namun, jika kemampuan bahasa Jepang Siswa masih di tingkat dasar, harap 

bergabung dari hari pertama di semester April atau Juli. 
●​ Jika kuota sudah penuh atau tidak ada kelas yang sesuai dengan level Siswa, kami mungkin tidak dapat menerima Siswa. 

 

Semester Tanggal Masuk Ke Jepang Yang 
Ditentukan 

Tes Penempatan Kelas 
・Upacara Penerimaan Kelas Pertama ～ Kelas Terakhir 

April 6・7 April 2026 8・9 April 2026 13 April ～ 26 Juni 2026 

Juli 6・7 Juli 2026 8・9 Juli 2026 13 Juli 2026～ 30 September 2026 

Oktober 6・7 Oktober 2026 8・9 Oktober 2026 13 Oktober ～ 23 Desember 2026 

Januari 6 Januari 2027 7・8 Januari 2027 12 Januari 2027 ～ 25 Maret 2027 

 
３．Waktu Belajar 
 

●​ 1 mata pelajaran berdurasi 50 menit. Kami akan mengadakan 4 mata pelajaran per hari, dengan total 200 menit. 
●​ Tes penempatan kelas akan dilakukan saat masuk, dan Siswa akan ditempatkan di kelas yang sesuai dengan level Siswa. 
●​ Kelas dibagi menjadi dua sesi, pagi dan sore. Siswa tidak dapat memilih sesi pagi atau sore. 
●​ Hari belajar: Senin sampai Jumat (kecuali Sabtu, Minggu, hari libur nasional, dan hari libur yang ditentukan sekolah yang 

ditentukan) 
 

 Kampus Nagano Kampus Tokyo 

　  Kelas Pagi 08:40 ～ 10:20,　10:40 ～ 12:20 09:00 ～ 10:40,　11:00 ～ 12:40 

　  Kelas Siang 13:10 ～ 14:50,　15:10 ～ 16:50 13:20 ～ 15:00,　15:20 ～ 17:00 

 
 
４．Kegiatan (Aktivitas) 
 

●​ Pengalaman belajar budaya di dalam dan di luar kelas 
●​ Jika Anda ingin berpartisipasi, biaya terpisah akan dikenakan. 
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Ⅱ　PERSYARAT PENERIMAAN 
 

9.​ Berusia di atas 18 tahun. 
Jika Siswa di bawah 18 tahun, Orang Tua harus mendampingi selama masa belajar. Atau, bersama 
kerabat/saudara yang tinggal di Jepang yang dapat memberikan perlindungan dan pengawasan selama Siswa 
berada di Jepang. 

10.​ Sehat jasmani dan rohani, serta dapat fokus belajar. 
11.​ Mendaftarkan diri untuk asuransi yang ditentukan sekolah. 
12.​ Memahami dan menyetujui "Persetujuan dan Konfirmasi Saat Melamar" Sekolah. 

 
 

Ⅲ　APLIKASI PENDAFTARAN 
 
１．Dokumen Aplikasi 
 

●​ Tanda tangan pada dokumen aplikasi harus ditulis tangan oleh pelamar dan penjamin biaya. 
●​ Jika diperlukan, Siswa mungkin akan diminta untuk menyerahkan dokumen tambahan. 

 

 Jenis Dokumen Catatan 

1 Form Aplikasi Pendaftaran Format Sekolah Kami 

2 Deklarasi Kondisi Kesehatan Format Sekolah Kami 

3 Surat Pesetujuan Saat Melamar Format Sekolah Kami 

4 Fotocopy Paspor Halaman identitas pribadi dan halaman tambahan jika ada kolom tambahan. 

5 Pas Foto 

●​ Diambil dalam 3 bulan terakhir. 
●​ Tampak depan, tanpa topi, latar belakang polos. 
●​ Format JPEG. 
●​ Foto yang diedit berlebihan Mungkin tidak diterima 

 
２．入学申込みから入学までの流れ　Alur dari Aplikasi Pendaftaran hingga Masuk Sekolah 
 

STEP 1 
Penyerahan Dokumen 

Harap mendaftar setidaknya satu bulan sebelum tanggal mulai kelas yang 
diinginkan. 

STEP 2 
Peninjauan Dokumen 

Jika Siswa lolos dalam peninjauan dokumen, Kami akan mengirimkan 'Invoice' 
kepada Anda. 

STEP 3 
Pembayaran Biaya Sekolah dll. 

●​ Harap membayar jumlah yang tertera di Invoice. 
●​ Jika pembayaran tidak dapat dikonfirmasi oleh sekolah sebelum batas 

waktu pembayaran, aplikasi Siswa akan dibatalkan. 

STEP 4 
Pengiriman Surat Penerimaan dan Dokumen 

Undangan 

Kami akan mengirimkan 『Surat Penerimaan』(dan 『Dokumen Undangan』)
kepada Siswa. 

STEP 5 
Pengajuan Visa Mohon untuk mengajukan visa di kedutaan besar Jepang. 

STEP 6 
Persiapan Masuk Ke Jepang 

Mohon untuk memesan tiket pesawat dan kirimkan data tiketnya kepada 
sekolah. 

STEP 7 
Masuk dan Mulai Belajar di Jepang Mulai Belajar 

 
●​ Dokumen undangan yang diterbitkan oleh MANABI tidak dapat menjamin penerbitan visa tinggal jangka 

pendek. 
●​ Penerbitan visa tinggal jangka pendek mungkin tidak dapat diajukan apabila Anda pernah memiliki riwayat 

tinggal di Jepang selama jangka waktu tertentu atau lebih. Untuk informasi lebih detailnya, silahkan 
berkonsultasi dengan konsulat atau kedutaan besar Jepang terdekat.  
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Ⅳ　BIAYA SEKOLAH 
 

●​ Biaya berlaku sama untuk Kampus Nagano dan Kampus Tokyo. 
●​ Jumlah di bawah ini sudah termasuk pajak. 
●​ Pembayaran dapat dilakukan melalui transfer bank ke rekening bank yang ditentukan sekolah, atau melalui layanan 

transfer biaya sekolah yang disediakan oleh Flywire (www.flywire.com). Detail lebih lanjut akan tercantum dalam Invoice 

 

Biaya Masuk 11,000円 

 
●​ Jika Siswa mendaftar kembali di kursus jangka pendek dalam waktu 2 tahun sejak tanggal mata kuliah terakhir, Siswa tidak 

akan dikenakan biaya pendaftaran. 
●​ Jika Siswa mendaftar kursus studi jangka panjang dalam waktu 2 tahun setelah menyelesaikan kursus jangka pendek, 

biaya pendaftaran kursus jangka pendek yang disebutkan di atas akan dialokasikan untuk biaya pendaftaran jangka 
panjang, dan Anda hanya perlu membayar selisihnya. 

 

Kursus Kursus Jangka Pendek  
(Umum) 

Kursus Jangka Pendek  
(Persiapan Studi) 

Durasi Belajar 2 Minggu ～ 3 Bulan 3 Bulan 

Biaya Sekolah 39,600円　～　198,000円 
（19,800円/minggu ） 198,000円 

 
●​ Silakan lihat jadwal tahunan untuk perhitungan periode studi. 
●​ Biaya materi pelajaran dan biaya kegiatan harus dibayar secara aktual. 

 
 

Durasi ～1 Bulan ～2 Bulan ～3 Bulan 

Biaya Asuransi 6,500円 9,500円 12,600円 

 

●​ Agar Siswa dapat belajar dengan tenang di Jepang, keikutsertaan dalam asuransi yang ditentukan sekolah menjadi salah 
satu syarat penerimaan. 

●​ Periode di mana Siswa mengikuti pelajaran adalah periode pendaftaran asuransi. Meskipun periode tinggalnya sama, 
periode di mana Siswa tidak berpartisipasi dalam pelajaran tidak termasuk dalam pertanggungan asuransi. Jika Siswa 
berencana melakukan aktivitas selain belajar di sekolah Kami selama masa tinggal Siswa, kami menyarankan Siswa untuk 
bergabung dengan asuransi perjalanan luar negeri atau sejenisnya. 

●​ Meskipun Siswa keluar di tengah jalan, pembatalan asuransi di tengah jalan tidak dapat dilakukan. 
●​ Premi asuransi dapat berubah tanpa pemberitahuan. 

 
 

Jumlah Pemohon 1～4 orang 5～8 orang 9 orang/lebih 

Biaya Aplikasi Dokumen 
Undangan 
（per orang） 

16,500円 11,000円 8,800円 

 
●​ Jika Siswa melamar dari wilayah di luar daftar negara yang dikecualikan visa, Anda akan memerlukan dokumen undangan 

saat mengajukan visa. 
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Ⅴ　AKOMODASI 

●​ Siswa dapat masuk Jika asrama sekolah jika ketersediaan kamar kosong masih ada 
●​ Jika tidak ada ketersediaan kamar kosong di asrama Kami, harap untuk tinggal di hotel atau akomodasi lainnya. 
●​ Jumlah di bawah ini sudah termasuk pajak. 

 

１．Kampus Nagano 

Tipe Nama Asrama Tipe Kamar 
Biaya　（Per orang） 

1 Bulan 2 Bulan 3 Bulan 

Asrama 
Sekolah 

Ability Mansion 
1 Orang ¥ 77,200 ¥ 136,200 ¥ 195,200 

2 Orang ¥ 61,200 ¥ 104,200 ¥ 147,200 

Hope Mansion 
1 Orang ¥ 90,200 ¥ 162,200 ¥ 234,200 

2 Orang ¥ 69,200​  ¥ 120,200 ¥ 171,200 

Peace Mansion 
1 Orang ¥ 102,200 ¥ 186,200 ¥ 270,200 

2 Orang ¥ 77,200 ¥ 136,200 ¥ 195,200 

 
１．Kampus Tokyo 

Tipe Nama Asrama 部屋のタイプ 
Biaya　（Per orang） 

1 Bulan 2 Bulan 3 Bulan 

Diluar Asrama 
Sekolah 

DK House Koiwa 1 Orang ¥ 131,500 ¥ 205,000 ¥ 277,000 

Fukunichiheim 1 Orang ¥ 169,200 ¥ 264,200 ¥ 359,200 

BeGood Motoyawata 1 Orang ¥ 128,200 ¥ 193,200 ¥ 258,200 

【 Kampus Tokyo・Nagano】 

●​ Biaya 1 bulan di atas adalah untuk 30 hari. Untuk penginapan lebih dari 30 hari, silakan hubungi Kami 
●​ Biaya di atas sudah termasuk biaya air, listrik, gas, kebersihan, dan sewa futon. 
●​ Jika ada kerusakan atau noda pada dinding, lantai, dan perabotan dalam ruangan saat check-out dari asrama, biaya 

perbaikan menjadi tanggung jawab Siswa. 
●​ Biaya di atas dapat berubah tanpa pemberitahuan. Harap diperhatikan bahwa jika biaya berubah pada saat konfirmasi 

pendaftaran, biaya yang telah diubah akan menjadi prioritas. 

 
【 Asrama yang Direkomendasikan Kampus Tokyo 】 

●​ Kontrak akan menjadi kontrak langsung dengan perusahaan pengelola asrama. Prosedur pengembalian dana, dll., akan 
didasarkan pada ketentuan kontrak masing-masing perusahaan pengelola. 

●​ Untuk detail lebih lanjut, silakan periksa situs web masing-masing perusahaan pengelola dan hubungi sekolah kami. 
○​ DK House Koiwa（ https://www.e-guesthouse.com/tokyo/ ） 
○​ Fukunichiheim ( https://bgj.co.jp/houses/title/?building_id=a00RB00000AtOn7YAF ) 
○​ Begood Motoyawata ( https://bgj.co.jp/houses/title/?building_id=a00A9000002BaytIAC ) 
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Ⅵ　DARI BANDARA 
 

●​ Mohon untuk menggunakan transportasi umum. Staf sekolah Kami akan membanti berkomunikasi melalui media sosial 
atau telepon jika Siswa membutuhkan. 

●​ Jika Siswa memerlukan penjemputan, biaya tambahan akan dikenakan. Silakan berkonsultasi dengan Kami. 
 

１．長野校 
 
 
 
 

 

２．東京校 
 
 
 
 

 

Ⅶ　KEBIJAKAN PENGEMBALIAN DANA 
 

●​ Saat pengembalian dana, biaya transfer bank dan biaya yang terkait dengan pengembalian dana akan ditanggung oleh 
Siswa. 

 

Biaya Masuk Tidak dapat dikembalikan untuk alasan apa pun. 

Biaya Aplikasi 

Dokumen Undangan 

Apabila Anda membatalkan pendaftaran sebelum data dokumen undangan sampai ke Sekolah, 

maka dana akan dikembalikan sepenuhnya. 

 

Biaya Sekolah 

・ 

Biaya Asuransi 

 

【Untuk kasus bebas visa】 

Pengembalian dana penuh akan diberikan jika salah satu kondisi berikut terpenuhi: 

●​ Pembatalan diberitahukan kepada sekolah setidaknya 1 hari kerja sebelum tanggal masuk yang 

dijadwalkan. 

【Untuk kasus visa yang diundang oleh MANABI】 

Pengembalian dana penuh akan diberikan jika salah satu kondisi berikut terpenuhi: 

●​ Pembatalan dilakukan sebelum Siswa memdapatkan visa 

●​ Pembatalan dilakukan setelah Siswa mendapatkan visa  dan pembatalan visa tersebut telah 

dikonfirmasi. 

●​ Visa ditolak oleh keudataan besar Jepang dan fakta tersebut telah dikonfirmasi. 

Biaya Penjemputan 
Pengembalian dana penuh akan diberikan jika pembatalan dilakukan setidaknya 2 hari kerja sebelum 

tanggal kedatangan yang telah dijadwalkan. Selain daripada itu, tidak ada pengembalian dana. 

Biaya Akomodasi 

●​ Jika pendaftaran dibatalkan atau visa ditolak oleh kedutaan setelah pembayaran biaya asrama tetapi 

sebelum masuk asrama, biaya pembatalan sebesar 30.000 JPY akan dikenakan 

●​ Jika Siswa tidak dapat masuk ke Jepang dalam waktu 1 bulan dari tanggal kedatangan yang telah 

dijadwalkan, pendaftaran asrama akan dibatalkan sementara dan akan dikenakan biaya pembatalan 

sebesar 30.000 JPY. Setelah tanggal masuk yang baru ditentukan, Siswa harus mengajukan 

pendaftaran asrama kembali. Selisih biaya asrama yang belum dibayar akan ditagih pada saat itu 

●​ Biaya asrama tidak dapat dikembalikan setelah masuk asrama di asrama mana pun 

●​ Untuk asrama yang direkomendasikan sekolah, kebijakan pengembalian dana akan mengikuti 

ketentuan perusahaan pengelola asrama. 
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Ⅷ　PERSETUJUAN DAN KONFIRMASI SAAT MENDAFTAR (WAJIB DIBACA OLEH PEMOHON DAN 
PENJAMIN BIAYA) 

 

PERSETUJUAN 
●​ Saat mendaftar ke MANABI Japanese Language Institute, mohon untuk membaca dan menyetujui poin-poin berikut. 
●​ Jika terjadi hal-hal yang bertentangan dengan poin persetujuan, Siswa dianggap telah menyetujui untuk menerima sanksi, 

termasuk penghapusan nama dari daftar siswa atau dikeluarkan dari sekolah. 

1.​ Selama terdaftar di sekolah Kami, siswa harus mematuhi hukum Jepang dan peraturan sekolah, serta mengikuti bimbingan 
sekolah. 

2.​ Siswa diperkenankan untuk mendaftar setelah memahami lokasi MANABI Japanese Language Institute, pendiri, syarat 
penerimaan, metode seleksi, dan informasi asrama. 

3.​ Siswa harus memahami informasi soal biaya pendaftaran, biaya sekolah MANABI Japanese Language Institute, periode 
pembayaran, jumlah, dan kebijakan perihal pengembalian dana, serta membayarnya pada waktu yang telah ditetapkan. 

4.​ COE dan visa yang diperlukan untuk tinggal di Jepang bagi orang asing, seperti studi di luar negeri atau tinggal jangka pendek, 
dikeluarkan oleh pemerintah Jepang setelah melalui pemeriksaan, dan MANABI Japanese Language Institute tidak 
bertanggung jawab atas hasil tersebut, maupun biaya tambahan yang timbul karenanya. 

5.​ Tindakan seperti kekerasan, kata-kata kasar, perusakan properti, dan pelecehan (tindakan yang melukai martabat orang lain, 
menyebabkan ketidaknyamanan, atau menyebabkan kerugian, terlepas dari niat pelaku) dilarang di dalam maupun di luar 
sekolah. 

6.​ Jika terungkap bahwa Siswa telah memberikan dokumen palsu kepada sekolah atau menyerahkan dokumen yang diperoleh 
secara tidak sah, izin masuk akan dibatalkan meskipun setelah masuk sekolah. 

7.​ Selama terdaftar sebagai Siswa, jika ada perubahan pada hal-hal berikut, Siswa harus memberitahukan kepada sekolah dalam 
waktu 1 minggu sejak terjadinya perubahan. 

●​ Mengenai pemohon/Siswa itu sendiri: alamat, nomor telepon, status perkawinan, pekerjaan, tempat kerja 
●​ Mengenai Orang Tua pemohon/siswa dan penjamin biaya: alamat, nomor telepon, pekerjaan, tempat kerja 

8.​ Siswa menyetujui bahwa, jika terjadi cedera atau penyakit pada Siswa selama terdaftar yang memerlukan perawatan/tindakan 
darurat, Orang Tua harus dapat dihubungi oleh sekolah dalam waktu 24 jam. 

9.​ Jika Siswa diminta untuk memberikan keputusan mengenai metode pengobatan/tindakan untuk cedera atau penyakit selama 
terdaftar di sekolah Kami, dan permintaan Siswa serta Orang Tua tidak dapat dikonfirmasi saat itu juga, keputusan akan 
diserahkan kepada dokter atau rumah sakit. Selain itu, jika diminta untuk menyerahkan surat persetujuan untuk kebijakan 
pengobatan, wewenang akan diberikan kepada staf MANABI Japanese Language Institute dan pihak terkait untuk 
menandatangani atas nama Orang Tua. MANABI Japanese Language Institute, staf MANABI Japanese Language Institute, dan 
pihak terkait tidak akan dimintai pertanggungjawaban atas kerugian yang timbul dari keputusan tersebut. 

10.​ Foto-foto yang diambil selama pelajaran dan acara sekolah akan dipublikasikan di materi cetak seperti brosur, halaman web, 
dan media sosial (Facebook, Instagram, dll.) hanya untuk tujuan promosi MANABI Japanese Language Institute atau 
pengenalan kegiatan. Jika Siswa merasa keberatan akan hal tersebut, Siswa harus mengajukan permohonan. 
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POIN KONFIRMASI 
Harap periksa poin-poin berikut mengenai peraturan visa pelajar 

15.​Meskipun dalam periode visa yang diizinkan oleh【Visa Pelajar】, jika Siswa terus-menerus tidak bersekolah dan sekolah 
melaporkan pengunduran diri Siswa kepada Kantor Imigrasi, Siswa dianggap tidak lagi terdaftar dengan  pada saat itu dan 
diminta untuk segera kembali ke negara asal. 

16.​Jika Siswa yang terdaftar dengan【Visa Tinggal Sementara】memiliki tingkat kehadiran yang sangat rendah selama periode 
pendaftaran, dan sekolah menilai bahwa Siswa tidak memiliki niat untuk melanjutkan studi, izin masuk dengan【Visa Pelajar】akan 
dibatalkan. 

17.​Meskipun dalam periode status izin tinggal【Visa Pelajar】,jika Siswa melakukan aktivitas kerja paruh waktu, dll., tanpa terdaftar 
dengan sekolah, Siswa akan dianggap sebagai "pekerja ilegal" dan melanggar hukum Jepang. 

18.​Siswa yang memiliki 【Visa Pelajar】 memerlukan "Izin Aktivitas di Luar Kualifikasi" untuk bekerja paruh waktu di Jepang. Jika 
siswa tidak mendapatkan "Izin Aktivitas di Luar Kualifikasi" dari Kantor Imigrasi saat masuk ke Jepang, siswa tidak dapat segera 
memulai pekerjaan paruh waktu setelah masuk. 

19.​Dengan mendapatkan "Izin Aktivitas di Luar Kualifikasi", Siswa dapat bekerja paruh waktu hingga 28 jam per minggu. Selama 
liburan panjang sekolah seperti liburan musim semi, musim panas, dan musim dingin, Siswa dapat bekerja paruh waktu hingga 8 
jam per hari dan 40 jam per minggu dalam batas Undang-Undang Standar Perburuhan. Meskipun memiliki "Izin Aktivitas di Luar 
Kualifikasi", Siswa tidak dapat melakukan pekerjaan yang dilarang bagi pelajar internasional, seperti yang berkaitan dengan bisnis 
hiburan dewasa. 

20.​Saat masuk dengan【Visa Pelajar】, Siswa diwajibkan untuk bergabung dengan "Asuransi Kesehatan Nasional". Dengan "Asuransi 
Kesehatan Nasional", akan menanggung biaya medis sebesar 70% oleh pemerintah Jepang. Pada saat yang sama, Siswa 
diwajibkan untuk bergabung dengan "Sistem Jaminan Pelajar Internasional Koperasi Sekolah Bahasa Jepang". 

21.​Bagi orang yang tinggal di Jepang dan berusia 20 tahun ke atas, meskipun orang asing, mereka memiliki kewajiban untuk 
membayar premi "Pensiun Nasional". Jika ini tidak dibayar, mungkin timbul masalah seperti tidak dapat melakukan prosedur 
perubahan visa. 

 

JIKA SISWA DI BAWAH UMUR (KURANG DARI 20 TAHUN) 
Harap untuk membaca hukum dan peraturan berikut ini 

5.​ Jika Siswa di bawah umur (kurang dari 20 tahun), harap periksa hukum dan peraturan berikut. Siswa dibawah usia 20 tahun 
dilarang untuk mengkonsumsi minuman beralkohol dan merokok berdasarkan hukum Jepang. Sekolah juga akan memperlakukan 
kepemilikan alkohol dan tembakau oleh siswa di bawah umur dengan cara yang sama. 

6.​ Dilarang bagi mereka yang berusia di bawah 18 tahun untuk menginap di luar tempat tinggal mereka, dan keluar tanpa ditemani 
oleh pengawas antara pukul 10 malam dan 5 pagi di keesokan harinya. 
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Ⅸ　JADWAL TAHUNAN 
 
●​ Jadwal sewaktu-waktu dapat berubah 
●​ 1 minggu dalam tabel di bawah ini adalah perkiraan. Silakan hubungi kami untuk informasi lebih detail. 
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